华东师范大学中文系本科生毕业论文工作规程

一、毕业论文的组织和安排时间：

毕业论文选题与撰写时间安排在第七、八学期内进行。具体安排如下：

	时间
	工作安排
	备注

	第7学期

16-17周
	开题辅导
	学生将学年论文交指导教师备阅

	18-19周
	确定论文题目
	交教务办公室备案

	寒假期间
	学生准备论文所需资料

教师辅导
	

	第8学期

第1-2周
	毕业论文开题
	上传至公共数据库，并填写纸质版开题报告交教务办公室备案

	第3-8周
	学生撰写论文初稿

教师提出意见
	至少进行四次论文进展汇报，提交至公共数据库

	9-14周
	学生修改论文，最终定稿
	第14周将论文上传至公共数据库

	第15周
	所有论文盲审
	

	6月6日前
	论文答辩完毕
	答辩时间、地点教务办公室备案


二、毕业论文的选题：

1. 选题应在本学科范围内，对某些基础理论和学术问题进行探讨。

2. 选题应考虑自身的专业基础和实际水平，题目不宜过大，应以能在短期内经过努力基本完成或可以相对独立地做出阶段成果的课题为宜。

三、毕业论文的指导：

1. 毕业论文一般由讲师以上有教学和科研工作经验的教师指导。

2. 论文指导教师的职责如下：
（1）指导或帮助学生确定论文选题，分析课题意义，提出明确要求。

（2）介绍参考书目，进行文献检索使用指导；审阅学生的论文开题报告；指导学生拟订论文写作提纲。

（3）检查学生论文进展情况，定期进行具体指导。重视“教书育人”和科学思想、科学精神、科学方法的熏陶，培养学生实事求是的科学态度和勇于创造的进取精神。
四、毕业论文的撰写：

1. 学生应按毕业论文的要求按时完成论文的撰写。

2. 论文撰写应包括确定课题、调查研究、查阅和整理资料、撰写开题报告、论文撰写等各个环节。

3. 论文要求观点明确，论据充实，条理清楚。要求按科研论文体例规范撰写。

4. 论文题目确定、开题后一般不得中途变更。每篇论文不得少于八千字。每篇论文须有三百到五百字的论文摘要，并应附有所查阅的文献资料目录及重要参考文献目录。

5. 论文及相关材料必须完整：要求包括论文封面、开题报告、学校考核意见表（包括论文答辩记录、指导教师评语、评阅人意见、成绩考核）、300—500字的论文摘要、论文主体及参考文献目录和附件

6. 论文一律用A4纸张小4号字体打印，费用学生自理，毕业论文封面由学校统一印发（装订线一律在左面）。

7. 文论装订顺序：封面—中文摘要—英文摘要—正文—参考文献—附录

五、毕业论文的答辩与评分：

1. 毕业论文的答辩：

所有学生进行论文答辩，答辩小组由教研室主任安排。答辩小组由三人组成，其中一位可以是指导教师。具体时间、地点报教务办公室备案。

2. 毕业论文的评分：

论文的成绩评定采用“五级记分制”（即优秀、良好、中等、及格、不及格），每篇论文须经3名教师（包括指导教师）评阅，撰写评语和评定成绩，与论文答辩记录一起经教研室主任审核，优秀毕业论文排序后交系主任审定。评分应严格掌握评分标准，优秀论文一般不超过论文总数的10%。

3. 毕业论文的评分标准：

（1）优秀

      能在论文课题范围内，较全面地查阅国内外的有关文献，资料详实；有自己的学术见解，或在资料方面有新的发现和重大订正；论文须内容丰富、论点正确、结构严谨、文字简洁。

（2）良好

      能在论文范围内认真查阅文献，占有较多的可靠资料并运用得当；在理论或实际问题的分析上有一定深度，或在资料整理方面有一定价值；论文须条理清楚、文字通顺、观点正确。

(3)中等

能查阅与论文有关的基本资料，使用适当；论文观点基本成立，围绕观点展开论证，基本上达到文从字顺的要求。

(4)及格

能查阅与论文有关的必要资料，使用无重大差错；论文观点尚成立；论证欠缺；论文写作尚能达到原定课题的最低要求。

(5)不及格

论文观点有重大错误，写作能力差；未能达到原定的最低要求。

