关于做好2013至2014 学年第一学期
期末考试工作的通知
华师教【2013】177号
各院系：
为切实提高教学质量，加强教风、学风建设，本学期对期末考试各项考务工作进一步改进与完善。为认真做好本学期期末命题、考试、成绩评定及试卷保密保管等工作，保证期末考试严格、公正、规范进行，保持勤奋、严谨、求实、创新的优良学风，现将有关事项通知如下：
一、考试的组织与管理
1、各院系应根据《考试管理规定》的要求，对考试过程的各个环节严格把关，认真做好期末考试工作。
2、加强考试纪律的教育，使学生严格遵守《考场规则》的相关规定，增强考试纪律观念。任何考试（包括开卷考试），学生均不得携带手机、MP3、手提电脑、电子词典等电子设备进入考场。违反上述规定者按考试违纪处理。
3、学生参加课程考试，一律带校园卡或身份证进入考场，并将证件放在桌面上，以便监考老师核对。未带证件者，不得参加考试。
4、《监考职责规定》和《考场规则》等文件，可在教务处网页下载。
二、监考工作
监考教师由各院系或公共课教学单位负责安排。各院系和公共课教学单位应严格按照学校《监考职责规定》的要求，安排好监考人员，并组织对主考教师和监考人员进行培训。
1、每个考场须安排两名以上监考教师，超过60 名考生的，须安排3 名监考老师。公共课实行不同院系交叉安排监考人员，对外语学院、传播学院、体育与健康学院、学前与特殊教学学院、设计学院、艺术学院等院系专业课试点实行交叉安排监考人员，每个考场至少有1名其他院系监考人员。
2、监考老师须提前15 分钟进入考场，并对考场进行清场，将考试科目、考试时间、座位安排示意图等有关注意事项写在黑板上，在考场教室门口张贴考场座位表。
3、监考教师应认真履行职责，不得在监考时看书、看报或做其他与监考无关的事情。主监考教师全面负责考场的考试工作。
4、考场的座位安排实行隔位就座或按编号就座。每个考场提供学生座位表。监考老师要仔细核对证件，谨防代考。
5、对有违纪迹象的要及时提醒、警告学生注意。对发现学生违反考场纪律或作弊的应严格按以下流程处理：（1）立即取消作弊学生本次考试资格，没收其试卷和作弊证据，当场填写《考生作弊情况报告单》；（2）由主考老师于考试当天向开课院系教学院长（系主任）和教务员报告，提交《考生作弊情况报告单》和作弊证据；（3）开课院系教务员须立即向教务处和学生所在院系报告并移交作弊证据材料；（4）学生所在院系应及时核查，提出处理意见，签报教务处。对于考试违纪或作弊事件不报告或延期报告造成严重影响的人员，将按教学事故处理。
6、主管教学的院系（或教学单位）领导负责组织本单位巡考小组，检查本单位考场的监考情况和考场纪律，发现问题及时处理。
三、期末考试时间安排
（见下页）
	课程名称
	考试对象
	考试日期
	考试时间

	大学英语
	2012级
	12月30日（星期一）
	晚上18:00-20:00

	
	2013级、高班
	12月31日（星期二）
	晚上18:00-20:00

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论（下）
	
	1月3日(星期五)
	下午13:00-15:00

	思想道德修养与法律基础
	
	1月3日(星期五)
	下午15:30-17:30

	马克思主义基本原理概论
	
	1月3日(星期五)
	晚上18:00-20:00

	高等数学（非四选一）
	2013级
	1月6日（星期一）
	上午8:00-10:00

	大学语文（非四选一）
	2013级
	1月7日（星期二）
	上午8:00~10:00

	教育学
	
	1月8日（星期三）
	下午13:00-15:00

	心理学
	
	1月9日（星期四）
	下午15:30-17:30

	概率论与数理统计、线性代数(开课院系：金统学院、数学系)
	
	1月10日（星期五）
	下午13:00-15:00

	大学物理、物质科学A
	
	1月10日（星期五）
	下午15:30-17:30

	四选一：大学数学、数学文化、大学统计、统计调查方法；大学语文、国学原典选讲、国史纲要、儒家思想与现代社会
	2012级、2013级
	1月6日（星期一）
	晚上18:00-20:00

	师范生基础平台课程
	哲学概论、形式逻辑
	
	1月6日（星期一）
	下午13:00-15:00

	
	中国文化专题、世界文化专题、
	
	1月7日（星期二）
	晚上18:00

	
	物质科学B、物质科学C、物质科学D
	
	1月8日（星期三）
	晚上18:00


四、考试及其他注意事项
1、2013年12月30 日（星期一）晚上、12 月31 日（星期二）晚上、1月3 日（星期五）下午和晚上（暂定，最终将以国务院放假安排确定），全校本科生公共课考试所有本科年级停课，所有原上课使用的教室（包括研究生、夜大学所用）停止使用，如确需使用教室，请与教务处联系另行安排。
2、开课院系负责做好学生成绩录入工作。任课教师应在考试后5 个工作日内完成成绩评定工作，将成绩输入公共数据库系统，并将成绩单和考卷交有关院系教务员。采用提交作业（作品或论文）等方式考核的课程，任课教师应选择适当的作业提交方式（不宜采用邮件或其它网络途径提交作业。否则，教师应对递交过程中遗失的作业负责）。任课教师须明确提交作业的截止时间，学生未在规定时间内提交作业的，按未参加考核处理，所修课程成绩以零分或F 计。
3、期末考试（第19 周）考试时间为：上午8:00-10:00；10:30-12:30，下午13:00-15:00；15:30-17:30。为保持良好的考试秩序，请各院系按此时间要求安排相应考试科目。
4、第19 周全校停课考试期间，校班车时间将做调整，请关注相关乘车时间。
五、补考、缓考工作安排
1、本学期补考（含缓考）安排在下学期开学后第一周内进行（即2014 年2月16 日至2月23 日）。
2、学生参加补考不再需要登入公共数据库进行网上申请，达到补考条件的学生由系统自动产生补考名单，学生可选择补考或重修，并按照学校及院系的安排参加补考。
3、根据学校《本科生学籍管理规定》， 学生因考试时间冲突、患病或意外事故不能按时参加考试的，学生应在学校规定的时间内，到所在院系教务员老师处办理缓考申请，经学生所在院系主任批准后，由教务员录入教务系统，并办理审核。未经网上审核批准的，考试成绩无效。 院系应严格按照此规定审核学生的缓考申请。
4、公共课程的补考（含缓考）的时间、地点由教务处统一安排。其他课程的补考时间、地点由学生所在院系安排。学校及院系的补考安排应在1 月17日前在校园网或院系网站上公布。公共课的补考工作由开课院系负责，其他课程由学生所在院系负责。
特此通知。
华 东 师 范 大 学
2013 年11月28日
